ROMANIA
JUDETUL VASLUI

COMUNA MUNTENII DE JOS
PRIMAR

DISPOZITIA nr. 382
privind delegarea temporara a atributiilor functiei publice de consilier achizitii publice
grad professional asistent din cadrul Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice

LAZAR Paul-lulian, primar al comunei Muntenii de Jos, judetul Vaslui,
Avand in vedere:
> prevederile art 437 alin (1) si art 438 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul dministrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
» vacantarea postului de consilier achizitii publice, grad profesional asistent, din cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice prin incetarea raportului de
serviciu al doamnei Cristea Diana Gabriela conform dispozitiei nr.337/04.08.2022

In temeiul prevederilor art.155 si ale art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului cu nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

DISPUN :

Art.1. — Tncepand cu data de 05.09.2022, pentru o perioadd de maximum 6 luni intr-un
an calendaristic,  se deleagda doamnei State Andreea, consilier superior Tn cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice, o parte din  atributiile functiei
publice vacante de consilier achizitii publice,grad profesional asistent,din cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice, dupa cum urmeaza:

Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice,
conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

e publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire).

e initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;

e intocmirea caietului de sarcini;

e intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si

lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

e intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la

procedurile de achizitie publica,

e ntocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii

contractelor de achizitie publica,

e intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie

publica,

e intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

e intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea

contractelor de achizitii publice;

e asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;
intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;
analizarea ofertelor depuse;
emiterea hotararilor de adjudecare
primirea si rezolvarea contestatiilor;

Tntocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;
participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;



e urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al
respectarii valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii
platilor aferente contractelor facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat
achizitia publica respectiva.

e Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
activitati.

e Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de céte
ori apar incalcari ale clauzelor contractuale.

e Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice.

e Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

Art.2. — Tncepand cu data de 05.09.2022, pentru o perioada de maximum 6 luni intr-un
an calendaristic, se deleaga doamna Grigoras Micsunica, consilier superior in cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice, o parte din atributiile functiei
publice vacante de consilier achizitii publice, grad profesional asistent,din cadrul
Compartimentului Financiar Contabil si Achizitii Publice, dupa cum urmeaza:

e Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice.

e Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

o TIndeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii
ale primarulului si sefii ierarhici.

e Tine evidenta necesarului de rechizite si materiale consumabile;

e Colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si
nationale.

e Intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice.

e Intocmeste contracte pentru concesionari, inchirieri terenuri si spatii in conformitate
cu prevederile legale privind regimul concesiunilor;

e Intocmeste reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din concesiuni in
functie de paritatea leu-euro.

Art.3. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se persoanele prevazute la art. 1
si art. 2.

Art4. — Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie tuturor
persoanelor si autoritatilor interesate.

Muntenii de Jos — 05.09.2022

Primar contrasemneaza pentru legalitate:
LAZAR Paul-lulian Secretar general
Cumpéna Popa Ramona



